Configuracion de la cuenta de correo en el programa
OUTLOOK EXPRESS

1. Abra en su computador el programa OUTLOOK EXPRESS.

2. En la opcion del meni HERRAMIENTAS, seleccione CUENTAS... Se abrira la
ventana Cuentas de Internet
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3. Oprima el botén AGREGAR Yy seleccione Correo...

Cuentas de Internet

Todo Comeo | Noticiasl Servicio de directoriol Agregar
- . o : Moticias...
Cuenta | Tipo | Conexidn | Gluitar | Seruieie Bl AEEEiE, .
Fropiedades |

Eztablecer como predeterminada |

Importar. .. |

Exportar. .. |

Estatilecer orden... |

Cerrar I




4. Escriba en la casilla Nombre para Mostrar el hombre como quiere que aparezca
como Remitente de los mensajes a enviar.

Asistente para la conexion a Internekt x|

Su nombre

Al etwviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del menzaje
zaliente. Ezcriba 20 nombre tal y como desea que aparezca.

Mombre para mostrar;, |5U MOMBRE A0U1

Puar ejemplo; Jorge Lapez

< BAtrds I Siguiente > I Cancelar

Oprima el boton Siguiente.

5. Escriba en la casilla Direccion de correo electronico la direccion completa de su
Email (Ejemplo: hombre@nombrededominio.com)

Asistente para la conexion a Internet x|

Direccidn de comeo electrdnico de Internet

La direccion de correo electrdnico ez la direccidn que obraz personags utiizaran para
enviarle menzajes.

Direceidn de cones electidnica: |nombre@dominio. com

Por ejemplo: alguisni@microsoft.com

< Atras I Siguiente > I Cancelar

Oprima el botéon Siguiente.



6. En la ventana Nombre de Servidor de Correo Electrénico, escoja del primer
selector Mi servidor de Correo entrante es la opcion POP3, y escriba en la casilla
Servidor de correo entrante (POP3) la direccion mail.nombrededominio.com ;
y en la casilla Servidor de correo saliente (SMTP) la direccion
mail.nombrededominio.com

Asistente para la conexion a Internet x|

Hombre del zervidor de correo electrénico

Mi gervidor de cormeo entrante es IF'EIF'3 'I

Servidor de corren entrante [FOP3, IMAP o HTTP):

rnail. darninio. com

El zervidor SMTF se utiiza para el coreo saliente.

Servidor de correo zaliente [SMTP):

mail. dominio. corm|

< Alras I Siguiente > I Cancelar

Oprima el botéon Siguiente.

7. En la ventana Inicio de sesion del correo de Internet, escriba en la casilla
Nombre de cuenta su direccion completa de Email (Ejemplo:
nombre@nombrededominio.com) y en la casilla Contraseifa escriba la clave que se le
asigno a su cuenta de correo.

Asistente para la conesion a Internet |

Inicio de zesion del correo de Internet

Ezcnba el nombre de la cuenta v la contrasefia que su proveedor de servicios Intermet
le ha proporcionado.

Mombre de cuenta: Inombre@dominio.com

Contrazefia: |nu
v Recordar contrasefia

51 zu proveedor de zervicios Intemet requiere autenticacion de contrazefia segura
[SPA) para tener acceso a su cuenta de comen, active la cazila de verificacidn "lniciar
zezion uzandao autenticacion de contrazefia zegura [SPA]™

[ Iniciar sesitn usando autenticacion de contrazefia sequra [SPA]

< Atrés I Siguiente > I Cancelar

Oprima el botéon Siguiente.



8. Oprima el botdn Finalizar .

Asistente para la conexion a Internet x|

E zenbid corectamente toda la informacion necesarna para configurar la cuenta.

Sidezea guardar la configuracian, haga clic en Finalizar.

< Alraz Cancelar

9. En la ventana Cuentas de Intenet seleccione la paleta Correo y de doble clic en
la cuenta que acabo de crear mail.nombrededominio.com

Cuentas de Internet e |

Todo Coreo | Nu:utiu:ia&l Servicio de direu:h:urinl Agregar b |

Cuenta | Tipo | Conexion [uitar |
irnail. dominio. com

Correo Cualquiera disp i
Propiedades |

Establecer como predeterminada |

Impaortar... |

Exportar... |

< | LI E stablecer arder.. |
| Cermrar I

10. En la ventana Propiedades de mail.nombrededominio.com seleccione la
paleta Servidores y active la opcion Mi servidor requiere autenticacion. Oprima
el boton Configuracion



¥ propiedades de mail.dominio.com e |

General Servidores |Eone:-:ic’un| SEguridadI Opciones a\fanzadasl

Infarmacian del servidor

i gervidor de cormeo entrante es IF'EIF'S

Carren entrante [FOF3]; Imail.duminio.cum

Coarreo saliente [SMTF): Imail.dnminio. com

Servidor de comeo entrante

Mombre de cuenta: Inombre@duminio.com

Contrazefia; |uu
¥ Becordar contrazefia

[ Iniciar sesién uzando autenticacidn de contrazefia sequra

Servidor de comeo zaliente

[v i zervidor requiere autenticaciar Configuracian... |

Aceptar I Cancelar Aplicar

11. En la ventana Servidor de Correo Saliente seleccione la opcién Iniciar sesion
usando y escriba en la casilla Nombre de cuenta su direccion completa de correo

electronico (Ejemplo: nombre@nombrededominio.com) y en la casilla Contraseiia la
clave de acceso de su email. Oprima el botén Aceptar.

Servidor de correo saliente ed |

|nformacidn de inicio de sesidn

€ Uszar misma configuracidn que el servidor de coren entrante

' |piciar sesidh Luzando

Maombre de cuenta; |nombre@dnminio.com

Contrazefia: I'I"I"I"I'|
¥ Fecordar contrasefia

[ Iniciar zesidn uzando autenticacion de contrasefia zegura

Aceptar I Cancelar

12. En la ventana Propiedades de mail.nombrededominio.com oprima el boton

Aplicar y luego el boton Aceptar.



¥ propiedades de mail.dominio.com e |
General Servidores | Eone:-:iénl Seguridadl Opciones avanzadasl

Informacian del servidor

ti servidor de coneo entrante ez IF'EIF'3

Carreo entrante [POF3]; Imail.dnminio.cnm

Carreo saliente [SMTF): Imail.dnminio. com

Servidor de cormeo entrante

Mambre de cuenta: Inombre@dnminio.com

Caontrazefia; qu
v Becordar contrazefia

[ Iniciar sesidn usando sutenticacidn de contrasefia segura

Servidor de comeo zaliente

[v i zervidor requiere autenticacidr Configuracian... |

Aceptar I Cancelar | Aplicar |

13. En la ventana Cuentas de Internet oprima el boton Cerrar

Cuentas de Internet e |

Todo Coreo | Nu:utiu:ia&l Servicio de direu:h:urinl Agregar b |
Cuenta | Tipo | Conexion [uitar |

imail. dominio. conm Corren Cualquiera disp i
Propiedades |

Establecer como predeterminada |

Impaortar... |

Exportar... |

< | LI E stablecer arder.. |
| Cermrar I

Desde este momento ya puede escribir, recibir y enviar mensajes desde su programa
Outlook Express con su cuenta de correo de su sitio web.

NOTA: Para el uso y manejo adecuados del programa Outlook Express consulte la
Ayuda (Tecla F1)



