INSTRUCCIONES DE MANEJO FTP.
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En este manual encontrara las instrucciones para comenzar a utilizar el espacio disponible
en servidor (hosting) para su dominio www.nombrededominio.com

En el trascurso de este manual, al encontrar términos como “nombrededominio” o
“nombredeusuario” , por favor reemplacelo en la practica por los datos propios
suministrados al activar su servicio.

1. Ingresar a su espacio web

FTP es el la direccion que comunica al servidor en modo de trasferencia para subir o bajar
archivos usables desde su sitio web. En este manual se tabaja usando el explorador de
Windows pero también puede utilizar un programa Cliente FTP como Filezilla para el manejo
de archivos por FTP (Descargar de: http://filezilla-project.org/ Botdn Filezilla Client)

Ingrese al Explorador de Windows o a MI PC, y en la barra. Escriba
ftp.nombrededominio.com y oprima el botén IR (o la tecla ENTER) .


http://www.nombrededominio.com/
ftp://ftp.nombrededominio.com/
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El sistema le mostrara un aviso que le solicita ingresar con usuario y clave, por favor orpima
el botén ACEPTAR
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En la pantalla emergente escriba el usuario y contrasefia que le fueron suministrados para
el acceso FTP al activar el servicio, y oprima el botén INICIAR SESION.
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Escriba un nombre de usuario ¥ una contrasefia para iniciar la sesian en este servidor
FTP.
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Una vwez que inicie sesion, puede agregar este servidor a sus Favoritos v volver a él
Facilmente.

FTF ro cifra ni codifica contrasefias o datos antes de enviarlos al servidor, Para
proteger la seguridad de sus contraserias v datos use carpetas Web (WebDad) en
lugar de FTF,

Mas acerca de como usar carpetas wWeb,
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El espacio web se muestra de la misma manera que una carpeta de archivos en el sistema
Windows.
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2. Descargar archivos desde su espacio web

Seleccione los archivos de trabajo. Oprima botdn derecho del mouse y seleccione la opcidn

COPIAR.
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Abra otra ventana de Explorador de Windows o MI PC, y en un disco de su equipo cree una
carpeta para el proyecto web donde va a copiar los archivos desde el servidor (En el
ejemplo se crea una carpeta en el disco C llamada PROYECTO_WEB). Oprima botén derecho
del mouse y seleccione la opcion PEGAR.
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Los archivos empezaran a copiarse desde el servidor hasta la carpeta en su disco, este
proceso se conoce como DESCARGA DE ARCHIVOS (Download)

& PROYECTO_WEB

J Archivo  Edicion  Wer Faworitos  Herramienkas  Awuda

J entrés - '\_:'J - lm:

| Direceidn [ C:\PROYECTO_WER

’,_j Busgqueda i Carpetas @ Sincronizacian d

v

Tareas de [ -1

IEIﬂ Cambi.

_;i- Mu:uv.er ._J | ,-J
[ Copiar

Publics Copiando ‘farmulario, Fla'
i} Public: A "CAPROYECTO WEB"

o= Erwviar

electre Cancelarl
y .
=1 Imnprire

¢ Eliminar este archivo



& PROYECTO_WEB

J Archivo  Edicidn  Wer Faworitos  Herramientas  Ayuda

J G.ﬁ.trés - \,_.-:‘I - lj‘

| pireccién | C:\PROVECTO_WEER

@ Sincronizacion de carpetas

a
7 Blisqueda i Zarpetas

Mombre = | Tamario | Tipo
Tareas de archivo ¥ carpeta £ HFavicnn 1KB Icono
&Y Creer nueva carpeta @ Formularic 183 KB Flash Docu
' @:] index SKE Firefox Do
@ Fublicar esta carpeta en Web 2 pelicula 3KE  Flash Movi

E;’ Compartir eska carpeta

r

Okros sitios

cge Disco local (C:)
[} Mis documentos

Al finalizar la descarga ya puede usar esos archivos para adecuar su sitio web y luego
trasferirlos de su computador al espacio web para ver publicado su contenido en linea, este
proceso se conoce como SUBIDA DE ARCHIVOS (Upload).

3. Subir archivos hacia su espacio web

Desde la carpeta del proyecto ubicada en el disco de su computador (En el ejemplo, la
carpeta en el disco C llamada PROYECTO_WEB).

Seleccione los archivos modificados o nuevos archivos que desea subir a su sitio web.
Oprima botdén derecho del mouse y seleccione la opcion COPIAR.
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Regrese a la ventana del Explorador de Windows o MI PC que abri6 para el FTP (Si la cerrd,

regrese al punto 1 de este manual). Oprima botén derecho del mouse y seleccione la opcién
PEGAR.
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El sistema pedira confirmar el reemplazo del archivo que fue modificado, oprima el botdn

SI.
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Al finalizar el proceso de subida de archivos, puede abrir un navegador de Internet (Por
ejemplo: Interner Explorer) y revisar los cambios realizados. Si ya tenia el navegador
abierto revisando el sitio refresque la pagina (Opcién refrescar o tecla F5).

Para cualquier inquietud o soporte relacionado al servicio prestado, por favor enviarla por

correo electrénico a: wdelgado@propiedaddigital.com
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