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MANUAL DE USO  
MANEJADOR DE CALENDARIO  
Portal  Joomla 
 
 
A. Crear Eventos 
 
 
El calendario permite crear eventos que se ven en visualmente por meses. Ingrese a la opción 
COMPONENTES >> EVENT LIST  
 

 
 
 
 
Oprima el botón AGREGAR EVENTO 
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Escriba el TÍTULO DEL EVENTO (1), seleccione la CATEGORÍA (2) y escriba un texto que describa el 
evento que desea publicar (3). 

 
 
 
 
Ingrese  la FECHA INICIAL en que se realizará el evento dando clic en el botón frente  al campo (1), 
seleccione  el día del calendario (2). Ingrese de la misma forma la FECHA FINAL (3) y escriba la HORA 
DE INICIO y FIN (4)(5) en formato hh:mm (horas : minutos ejemplo 18:30). Oprima  el botón GUARDAR 
(6) 
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En la lista de eventos parecerá el evento creado. Verifique que el evento este publicado, es decir 
que quede disponible para que los visitantes del sitio web lo vean, dando clic  sobre el elemento de 
la columna Publicado. Debe aparecer como un visto verde (1). 

 
 
 
 
El evento se mostrará destacado en color en el calendario del sitio web en la fecha programada (1), 
al dar clic en el evento se muestra los detalles del mismo (2). 

 
 
 
 
 
 
 


